
 

 

 

APPEL D’OFFRES 
 

Diagnostic Comptable et Préparation à l’Audit 

 

1. Objet de l’appel d’offres 

 

Le présent appel d’offres vise à sélectionner un prestataire qualifié pour réaliser un diagnostic 

approfondi de la comptabilité, procéder au nettoyage des comptes, et assurer la préparation à 

l’audit externe. La mission inclut également une vérification de la cohérence entre les données 

comptables et celles de la paie, gérées respectivement via les logiciels Tom Pro et Scorpio. 

 

--- 

 

2. Contexte et justification 

 

Dans le cadre du renforcement de la transparence financière et de la conformité aux normes 

comptables, Wetlands International Afrique souhaite s’assurer que ses états financiers 

reflètent fidèlement sa situation. Cette mission s’inscrit dans une démarche de fiabilisation des 

données comptables et de paie avant l’intervention d’un auditeur externe. 

 

--- 

 

3. Objectifs de la mission 

 

• Diagnostiquer l’état actuel de la comptabilité. 

• Nettoyer les comptes : régularisation, reclassement, rapprochements, traitement des comptes 

d’attente. 

• Préparer les états financiers pour audit. 

• Vérifier la cohérence entre comptabilité et paie. 

• Formuler des recommandations pour améliorer les processus. 

 

--- 

 

4. Étendue des travaux 

 

Le prestataire devra : 

 

• Analyser les écritures comptables sur les 12 mois de 2024 et le 1er semestre de 2025. 

• Identifier les anomalies ou incohérences. 

• Proposer et mettre en œuvre les corrections nécessaires. 

• Préparer les états financiers provisoires. 

• Produire un rapport de mission détaillé. 

--- 

 

5. Livrables attendus 

 

• Rapport de diagnostic 

• Tableau de suivi des corrections 



• États financiers nettoyés 

• Recommandations opérationnelles 

• Guide d’utilisation optimisée de Tom Pro et Scorpio  

 

--- 

 

6. Profil du prestataire 

 

• Cabinet ou consultant indépendant en comptabilité/audit 

• Expérience avérée en diagnostic comptable et préparation d’audit 

• Maîtrise des logiciels Tom Pro et Scorpio 

• Références sur des missions similaires 

 

--- 

 

7. Modalités de soumission 

 

Les soumissionnaires doivent fournir : 

 

• Une offre technique détaillant la méthodologie, le calendrier et les livrables 

• Une offre financière en HT et TTC 

• Les CV des intervenants 

• Les références de missions similaires 

 

--- 

 

8. Critères de sélection 

 

Critère    Pondération     

Pertinence de l’approche    30%     

Expérience et références    25%     

Maîtrise des outils    20%     

Coût de la prestation    15%     

Délais de réalisation    10%     

 

--- 

 

9. Calendrier 

 

• Date limite de soumission : 25 septembre 2025 

• Analyse des offres : 26 septembre 2025 

• Notification du prestataire retenu : 26 sept. 2025 

• Démarrage de la mission : 01 octobre 2025 

• Fin de la mission : 31 octobre 2025 

 

--- 

 

10. Modalités de transmission 

 

Les offres doivent être envoyées par voie électronique à l’adresse suivante : 

📧 bcissoko@wetlands-africa.org 

avec pour objet : “Offre – Diagnostic Comptable et Préparation à l’Audit de 2024. 

mailto:bcissoko@wetlands-africa.org

